PROGRAMUL DE COOPERARE ELVETIANO-ROMAN
SWISS-ROMANIAN COOPERATION PROGRAMME

Nr. 267/29.03.2019
INVITATIE DE PARTICIPARE

1. Fundatia Centrul pentru Politici si Servicii de Sanatate (CPSS) cu sediul in Bucuresti, str. Intrarea Gadinti
nr. 4, sector 1, cod fiscal 12579039 (denumit in continuare Achizitor), intentioneaza sa achizitioneze, prin
"Cumparare directd", in conformitate cu prevederile art. 7 alin. 5 din Legea nr. 98/19.05.2016 privind achizitiile
publice, servicii de restaurant si catering, servicii hoteliere, servicii traducere, servicii filmare si inregistrare,
servicii realizare materiale publicitare (3 loturi)

2. Persoana de contact la sediul - Razvan Vieru, Responsabil Achizitii - tel. 021-2521795, fax: 021-2521794, e-
mail: rvieru@cpss.ro

3. Obiectul achizitiei: servicii de restaurant si catering, servicii hoteliere, servicii traducere, servicii filmare si
inregistrare, servicii realizare materiale publicitare necesare pentru desfasurarea de evenimente in cadrul
proiectului in perioada 7-9 aprilie 2019, organizate pe 3 loturi.

Cod CPV: 79952000-2: Servicii pentru evenimente; 55300000-3 Servicii de restaurant si de servire a mancarii;
55110000-4 Servicii de cazare la hotel; 55500000-5: Servicii de catering; 60170000-0: Servicii de inchiriere de
vehicule de transport de persoane cu sofer; 79540000-1 Servicii de interpretariat; 92111250-9 - productie de
filme de informare.

Conditii generale de prestare a serviciilor:

3.1 serviciile vor fi prestate conform tuturor uzantelor general acceptate si practicate pe piata comerciala a
serviciilor, conform Cod Civil;

3.2 Prestatorul va asigura totodata serviciile de completare a urmatoarelor documente necesare pentru
facturare printr-un reprezentant special desemnat (prezent la eveniment): lista de participanti, diagrama de
cazare (acolo unde este cazul), decontare transport (acolo unde este cazul) utilizand documentele si
instructiunile Achizitorului. Pentru decontarea transportului Prestatorul va asigura doar serviciul efectiv de
decontare nu si banii necesari pentru decontare, acestia fiind pusi la dispozitie de Achizitor prin reprezentatul
sau care va fi prezent pe durata decontarii transportului.

3.3 serviciile vor fi prestate numai pe baza de comanda si conform comenzii pe care o va efectua Achizitorului
inainte de eveniment; lansarea unei comenzi depinde unilateral de decizia achizitorului;

3.4 contractul care se incheie stabileste cadrul general de prestare a serviciilor, cantitatea acestora (atat cu
privire la numarul participantilor cat si cu privire la servicii) precum si data exacta de prestare (acolo unde nu
este identificata in caietul de sarcini) putand varia pe baza deciziei unilaterale a achizitorului;

3.5 achizitorul nu isi asuma obligatia de a comanda o anumita cantitate de servicii, serviciile expuse in caietul
de sarcini cuprinzand cantitati estimate. Achizitorul va decide si instiinta in timp util prestatorul cu privire la
numarul exact de persoane pentru care se vor presta serviciile de cazare, masa si transfer.

3.6 plata serviciilor asigurate se va efectua strict conform listelor de participanti semnate (cazare, masa, pauze
de cafea, transfer). Este obligativitatea Prestatorului sa se asigure ca aceste liste sunt semnate in conformitate
cu serviciile facturate. Nu se vor plati decat servicii pentru care exista semnatura.

3.7 comandarea serviciilor se va face anterior datelor de prestare si va fi insotita de informatiile necesare cu 24
de ore lucratoare anterior datei de incepere a evenimentului; Serviciile pot fi modificate (in sensul scaderii
numarului de servicii comandate) de catre achizitor cu 24 de ore inainte de data si ora cand sunt ele solicitate.
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Este responsabilitatea prestatorului sa se asigure ca modificarea serviciilor cu 24 de ore fata de ora cand sunt
ele solicitate initial este posibila si acceptata de furnizorul final.

3.8 Pentru transferul participantilor, ulterior primirii comenzii din partea achizitorului, prestatorul va comunica
achizitorului numarul de telefon al soferului, precum si numarul de inmatriculare al autoturismului cu min 24 ore
lucratoare inainte de data de incepere a prestarii serviciului.

3.9 Cu minim 2 zile inainte de inceperea evenimentului, Prestatorul va prezenta reprezentantului desemnat al
Achizitorului variante de meniu pentru serviciile de catering din care acesta sa isi aleaga varianta dorita.

3.10 Achizitorul va desemna un reprezentant la fata locului cu care Prestatorul va tine legatura pe durata
derularii evenimentului si care poate solicita modificari ale serviciilor sau servicii suplimentare. Doar solicitarile
reprezentantului desemnat al Achizitorului sunt considerate valabile si vor fi achitate de catre Achizitor.
Prestatorul va informa Achizitorul cu privire la numele si date de contact (telefon, e-mail) al persoanei
desemnate sa reprezinte Prestatorul la fata locului cu minim 24 de ore inainte de inceperea prestarii serviciilor.

Serviciile solicitate sunt urmatoarele:

Lot 1- Intalnire CCP 7-9 aprilie 2019

Servicii Detaliere servicii

Se asigura maxim 4 pauze de cafea in perioada 7-9.04.2019, ce vor contine min.:
- cafea espresso - min. 0,2 l/pers (min 3,6 |/coffe break)

- Ceai cald cu lamaie - tip Lipton/Fares (fructe lamaie, verde) 0.2 l/pers (min 3,6
l/coffe break, lamiae feliata)

- apa minerala si apa plata cate 500 ml/persoana in sticle de 0,5 | (25% apa mineral,
75% apa plata)- 4 sticle apa mineral si 14 sticle apa plata

- sucuri acidulate/neacidulate in cantitate de 500 ml/persoana in sticle de 0,5 | din
gama Coca Cola/Pepsi Cola (vor fi solicitate de beneficiar)

- fructe proaspete (banana, mere, struguri) cate 250 g/persoana - 4,5 kg fructe

- Patiserie sarata/dulce - 100 gr/pers (minipateu branza, minipateu ciuperci, saleu
susan, saleu mac, minifoetaj visine, minipain au chocolat,minicroissant cu unt)-
1,8 kg

2 Dejun - bufet suedez
si 4 pauze de cafea
pentru aprox. 15
persoane in perioada 7-
9.04.2019

Locatie: sediul
Ministerului Afacerilor
Interne

Coffe break-ul: Se vor asigura cescute, pahare, lapte, zahar, indulcitor, miere,
paletute, felii de lamaie.

Se vor asigura 2 dejun-uri sub forma de bufet suedez astfel:

Dejun in 8 aprilie la ora 14,30 si 9 aprilie la ora 13,00: sub forma de bufet suedez
Se vor asigura (exemplu) sau orice alta varianta similara meniului descris mai jos ce
va fi agreata impreuna cu achizitorul

Bufet suedez rece

1.Scobitori cu branzeturi si struguri 2buc./pers.

2.Tartine prosciutto, crema branza si rucola 1buc./pers.

3.Tartine cu salam de sibiu 2buc./pers.

4.Tartine cu somon si lamaie 2buc./pers.

5.Rulouri de cascaval afumat, branza dulce, nuca 2buc./pers.

6.Rulouri de sunca cu salata de cruditati 1buc./pers

Bufet suedez cald

7.Gujoane de pui cu susan 50gr./pers.

8.Minifrigarui legume la gratar 1buc./pers.

9. Minifrigarui de somon cu lamaie 50gr./pers.

10. Muschiulet de porc impanat 35gr./pers.

11. Salata (muraturi sau legume proaspete) 50gr./pers.

12.Paine (triunghiuri de paine feliata alba si neagra) 100gr./pers.

Desert

13.Prajituri asortate de casa (minimum 2 sortimente; pot fi: placinta cu mere de
casa, prajitura cu visine, negresa cu nuca si ciocolata, prajitura alb-negru, chec
etc.) 100gr./pers.

14. Bufet cu fructe intregi asezate in fructiera etajata- Fructe de sezon intregi (de
tipul : portocale, banane, kiwi, mere, pere, struguri, piersici, mere, pere,
nectarine, cirese, caise, capsuni, prune etc). Gramaj: min 4500 gr./fructiera
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Locatie: Ministerul Afacerior interne
Numar persoane la dejun si coffe break: aprox. 15 de persoane

Serviciile de masa si coffee break si dejun vor fi asigurate conform uzantelor
generale aferente acestor tipuri de servicii, inclusiv prin aisgurarea tuturor
furnitorilor necesare (mese pentru bufet, mese de cocktail, fete de masa, falduri,
servetele, vesela, tacamuri etc)

Se va oferta pret/persoana/dejun si coffe break

Servicii de transfer
aeroport Otopeni -
Ministerul Afacerior
Interne/hotel si retur pt
max. 4 pers

Servicii de transfer cu masina; astfel:

- pentru aprox. 4 persoane pe ruta aeroport Otopeni - MAI/hotel si retur (la ore
diferite)

Prestatorul va fi informat de data si ora exacte pentru asigurarea transferului de la
aeroport sau de la hotel la aeroport cu minim 48 de ore inainte de data efectiva
pentru asigurarea serviciilor iar acesta va pune la dispozitia reprezentantului
Beneficiarului cu min 24 de ore inainte de efectuarea transferului, numele
soferului, numarul de telefon mobil si nr de inmatriculare a mijlocului de transport
Cu care se va asigura fiecare transfer.

Oferta trebuie sa contina toate costurile referitoare la serviciul de transfer (inclusiv
taxe de acces aeroport, taxe de parcare, drum, etc).

Se va oferta pret/cursa

Cazare: max. 6
persoane in perioada 7-
9.04.2019

Locatie: 500 m (3-5 min
de mers pe jos) de
Ministerul Afacerilor
Interne

Cazare camera single (preferabil cu pat matrimonial) cu mic dejun pentru 12 nopti,
hotel 3 stele sau echivalent aflat la maxim 500 m - 3-5 min de mers pe jos de
Ministerul Afacerilor interne pentru max. 6 persoane in perioada 7-9.04.2019

Se va oferta pret/persoana/noapte.

Servicii de restaurant
- masa (cina) pentru
max. 15 persoane.

Locatie: sediul MAl in 7
si 8 aprilie

Cina: Felul 1: gustare rece sau calda (min. 1 tip in cantitate de min 250 g/portie),
felul 2- principal minim 1 tip: carne de pui si/sau vita si/sau porc si/sau peste in
cantitate de 150-200 g/portie, preparat termic), garnitura asortata cu felul 2
principal (preparat termic 150-200 g/portie), si salate de legume (150-200 g/portie)
paine alba si neagra, deserturi variate (1 tip in cantitate de min 150-200 g/portie,
apa minerala/plata in cantitate de 0,5 l/persoana, bauturi racoritoare in cantitate
de 0,5 |/persoana, cafea si ceai (min 100-150 ml de persoana).

Numar de persoane la cina/zi: maxim 15 persoane in data 7 si respectiv 8.04.2019
Locatie: cina va fi servita la sediul DSU

Serviciile de masa - cina vor fi asigurate conform uzantelor generale aferente acestui
tip de servicii iar serviciile vor fi confirmate cu persoana pentru care se vor asigura
serviciile

Se va oferta pret/persoana/cina

Lot 2- Conferinta de presa lansare campanie media

Pauze de cafea tip
conferinta: maxim 40
persoane (o zi)

Locatie: Spitalul Clinic
de Urgenta Bucuresti -
Centrul de formare din
Calea Floreasca nr. 8,
sector 1, cladirea noua,
etaj 1 (07.04.2019)

Coffe break-ul de la conferinta va include cele meniul de mai jos sau orice alta
varianta similara meniului descris mai jos ce va fi agreata impreuna cu achizitorul.
Prestatorul declarat castigator va trebui sa prezinte meniul propus care sa fie
similar cu cele de mai jos, agreat cu Beneficiarul, la semnarea contractului.

. Crema de branza si ardei colorat pe bagheta crocanta 2buc./pers.

. Tartine prosciutto,crema branza si rucola 2buc./pers

. Tartine cu feta usor picanta 2buc./pers.

. Tartine cu salam de sibiu 2buc./pers.

. Rulouri de sunca cu salata de cruditati 2buc./pers

. Rulouri de cascaval afumat,branza dulce,nuca 2buc./pers.

. Scobitori cu mozzarella si rosii cherry 2buc./pers

. Scobitori cu branzeturi si struguri 2buc./pers.;

7.Pui Shanghai 50gr./pers.
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8.Minifrigarui legume la gratar 1buc./pers.

9.Crochete de cascaval 30gr./pers.

10.Muschiulet de porc impanat 35gr./pers.

11.Minifrigarui de pui 70gr./pers.

12.Salata iceberg, rucola, castraveti, parmezan, crema acetobalsamica
30gr./pers.

13. Salata cu rosii cherry, parmezan feliat, rucola 30 gr./pers.

14. Sala de varza 50 g/persoana

15. Cafea 0,200 |/pers.;

16. Ceai cald cu lamaie (pot fi: fructe, lamaie, verde etc.) 0.2 l/pers.;

17. Apa minerala 0.5 l/pers-20% din numarul de persoane, in sticle de 0,5 | ;

18. Apa plata 0.5 l/pers.- 80% din numarul de persoane, in sticle de 0,5 |;

19. Patiserie sarata si dulce 50 gr./pers. (Pot fi: mini pateuri cu branza, fursecuri
cu stafide, chec cu cacao, croissante cu unt, pain au chocolat);

Locatie coffee break: in cadrul sau in imediata vecinatate a salii unde are loc
conferinta de presa in 7 aprilie 2019 (Spitalul Clinic de Urgenta Bucuresti - Centrul
de formare din Calea Floreasca nr. 8, sector 1, cladirea noua, etaj 1).

Serviciile de coffe break vor fi asigurate conform uzantelor generale aferente
acestui tip de servicii, inclusiv prin asigurarea tuturor furniturilor necesare (mese
pentru bufet, fete de masa, falduri, servetele, vesela, tacamuri, etc). Se vor
asigura si aranjamente florale pentru masa prezidiu (in culorile rosu si alb) si
pentru mesele de cocktail.

Numar persoane la coffee break: maxim 40 de persoane/coffe break conferinta in
07.04.2019. Ora va fi comunicata la data semnarii contractului.

Se va oferta pret/persoand/coffe break pentru conferinta

Lot 3 Servicii filmare, fotografiere, inregistrare, montare si traducere

Servicii

Detaliere servicii

Servicii fotografiere,
filmare, inregistrare,
montare

Se solicita servicii de fotografiere si filmare conferinta de presa si montarea unui
material de min 15 si maxim 30 minute referitor la conferinta de presa.
Se va asigura traducator franceza/romana (sau engleza/romana) pentru traducere
consecutiva si transcriere discutii/ realizare varianta engleza si franceza a fimului
de prezentare.
Se vor lua un numar de min 5 interviuri participantilor care se vor utiliza pentru
realizarea montajului referitor la conferinta de presa.
Se vor realiza un numar de minim 50 si maxim 100 fotografii relevante in timpul
conferintei de presa.
Se va preda transcriptul discutiilor (word) de la conferinta de presa precum si
inregistrarea audio (pe langa cea video- brut).
Durata conferintei de presa, inclusiv interviuri- aproximativ 3 ore (10-14 cu filmare
in intervalul 11-14).
Se solicita filmarea cu min 2 camere full HD.
Specificatii tehnice pentru realizarea materialelor video/audio/multimedia:

o Filmarea: 1080p full HD 4:2:2 (HD CAM)

o Sunet: minim 16.000 Khz - stereo

o fundal sonor cu copyright.

Toate materialele elaborate si care fac obiectul prezentei achizitii trebuie sa
respecte cerintele proiectelor elvetiene si sa cuprinda toate logo-urile solicitate de
Beneficiar.

Materialele de identitate vizuala vor putea fi puse la dispozitia castigatorului de
catre Beneficiar.
Continutul filmului va include ca elemente de identitate vizuala semnatura
compusa, la inceputul si finalul fiecaruia dintre produsele finale pentru un timp
suficient ca aceasta sa poata fi vizualizata.

Prestatorul are obligatia de a solicita acordul Beneficiarul asupra formei finale a
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produsului rezultat. Transmiterea pentru aprobare a materialelor vizuale este in
sarcina Beneficiarului, iar Prestatorul trebuie sa sprijine prin toate mijloacele
Beneficiarul in acest sens.

Drepturi de difuzare, multiplicare: Beneficiarului ii sunt transferate drepturile de
proprietate intelectuala si de folosinta atat asupra imaginilor cat si asupra sunetelor
folosite in realizarea filmului, a pozelor, elementelor grafice utilizate, inclusive a
imaginilor/ coloanei sonore achizitionate din terta parte (daca este cazul).

Se va acorda dreptul de reproducere, distribuire si difuzare catre Beneficiar, prin
orice mediu si in orice format, procesat sau nu, al materialului final, in orice
perioada de timp.

Costuri de transport si deplasaare: Transportul si deplasarea echipei de productie
la locatia de filmare vor intra in pretul ofertat.

Livrare produse finale: Produsele finale se declara acceptate doar daca respecta
identitatea vizuala solicitata precum si specificatiile si cerintele precizate in acest
caiet de sarcini.

Prevederi speciale: Cerintele impuse prin specificatiile tehnice sunt minimale.

Termeni de livrare: Serviciile vor fi prestate incepand de la data semnarii
contractului (nu mai tarziu de 05.04.2019) iar produsul final va fi livrat nu mai
tarziu de 20 zile calendaristice de la data conferintei de presa, iar filmarile brute
maxim a 2-a zi dupa conferinta de presa (la nevoie, daca este solicitat de
reprezentatii presei, chiar si in ziua filmarii).

Prevederi speciale: Cerintele impuse prin specificatiile tehnice sunt minimale.

In costul ofertat va cuprinde la minimum:

Operatori video - 2

Voice over pentru editarea video

Fotograf-1

Director imagine, Producatori

Kit camera full HD cu trepied -2

Conectica necesara

Lavaliere cu emitator

2 microfoane mobile

4 microfoane fixe tip conferinta prezidiu (,lebada”)

Kit-uri lumina camera video -2

Kit lumina ambient min 800 W cu 4 surse

Boxe active min 250 W

Press box min 8 iesiri

Mixer audio

Asistenta tehnica instalatie sonorizare

Servicii post productie ( Editare video (final cut), Post Procesare sunet,
Coloana sonora - Muzica originala (drepturi de autor), Colorizare, Regizor
montaj,Realizarea clip de prezentare

o Deplasare, cazare si masa echipa

Serviciile post filmare care sunt necesare pentru realizarea materialului final vor fi
cuprinse in oferta, servicii cum ar fi, dar fara a se limita la: editare montaje, voice
over, regizor montaj, muzica originala, grafica animate, after effects, cartoane
generic, burtiere etc).

Se solicita pret total si pret detaliat per fiecare serviciu prestat precizand nume
serviciu, cost unitar, numar unitati, total serviciu conform anexei la formularul de
oferta financiara.

4. Sursa de finantare: Proiectul ~imbundtdtirea calitdtii serviciilor de urgenta prespitalicesti si spitalicesti prin
dezvoltarea si implementarea unui program de formare, etapa 2” finantat prin Programul de Cooperare
Elvetiano-Roman.
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5. Valoare estimata: 28.000,00 lei fara TVA (Lot 1 - 8.500 ; Lot 2 - 3.500 lei; Lot 3 - 16.000 lei)

6. Criteriul de atribuire: pretul cel mai scazut pentru ofertele conforme cerintelor de mai sus si acceptabile
achizitorului pentru fiecare lot In parte

7. Pretul: este ferm pe toata perioada de valabilitate a ofertei
8. Perioada de valabilitate a ofertei: 5 zile.

9. Clarificari fata de Invitatia de participare: Solicitarile de clarificari pot fi transmise de operatorii economici
interesati prin fax nr. 021-2521794 sau la adresa de e-mail rvieru@cpss.ro si infomed@cpss.ro (obligatoriu la
ambele adrese se vor trimite solicitarile de clarificari) pana in 02.04.2019 ora 10,00.

10. Conditii de plata: plata se va face in maxim 90 zile de la data transmiterii facturii insotite de documentele
anexa (conform cerintelor generale), corecte si complete, acceptata de beneficiar.

11. Forma angajamentului legal: contract.

12. Alte conditii obligatorii: Prin depunerea unei oferte, Prestatorul intelege si accepta ca Beneficiarul nu este
obligat sa accepte nici o oferta si ca poate renunta partial sau in totalitate la serviciile solicitate prin prezenta
invitatie de participare.

13. Oferta va fi inaintata pentru toate serviciile solicitate per lot, in lei fara TVA, si va ajunge la Beneficiar
pana cel mai tarziu la data de 03.04.2019, ora 16:00 la adresa achizitorului din Str. Intrarea Gadinti nr. 4,
sector 1, Bucuresti, ?nso§1t§ de toate formularele completate, scanata la adresa de e-mail infomed@cpss.ro sau
pe fax la nr. 021-2521794. In cazul in care ofertantul este declarat castigator si acesta a transmis doar oferta pe
e-mail sau fax acesta are obligatia de a transmite originalul la sediul Beneficiarului in maxim 24 de ore de la
transmiterea de catre Beneficiar a notificarii de castigator. In cazul in care acesta nu transmite oferta in original
in intervalul precizat, insotita de contractul semnat, va fi declarat castigator urmatorul ofertant a carui oferta
in original se afla la sediul Beneficiarului.

Oferta va include: toate formularele incluse in sectiunea formulare, propunerea tehnica si propunerea
financiara.

Ofertele depuse/transmise la alte adrese decat cele mentionate sau dupa expirarea termenului limita pentru
depunere vor fi considerate oferte intarziate si vor fi returnate nedeschise.

Ofertele depuse dupa expirarea termenului limita pentru depunere vor fi considerate oferte intarziate si vor fi
returnate nedeschise.

14. Evaluarea ofertelor se va face pentru toate serviciile avand in vedere criteriului de atribuire, respectiv
pretul cel mai scazut. Prin inaintarea unei oferte, avand in vedere procedura de ,,Cumparare directa”, operatorii
economici inteleg ca achzitorul nu este obligat sa contracteze oferta cu pretul cel mai scazut.

Cu stima,

Manager proiect, loana DARAMUS
Coordonator componenta, Letitia MIHAIL

Responsabil achizitii, Razvan VIERU

WWW.swiss-contribution.ch/romania WWW.MS.ro



mailto:rvieru@cpss.ro
mailto:infomed@cpss.ro
mailto:infomed@cpss.ro

